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Bürokraft (m/w/d) Köln
Bürokraft in Voll- / Teilzeit zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Köln-Sülz gesucht

Beschreibung

Wir sind ein motiviertes Team und haben viel Spaß an der Arbeit in unserer
Hausarztpraxis in Köln-Sülz
Als erste Ansprechpartner für unsere Patientinnen und Patienten bei
medizinischen Problemen erleben wir jeden Tag neue Herausforderungen,
die abwechslungsreich und spannend sind

Leistungen der Anstellung

Ein nettes und harmonisches Praxisteam
Eine moderne Praxis auf neuesten Stand in einem liebevollen Umfeld
Einen hellen, tageslicht-durchfluteten Arbeitsplatz ohne Großstadtlärm
Sehr gute Errreichbarkeit mit Bus und Bahn
Eine unbefristete Festanstellung
Faire Bezahlung mit Weihnachtsgeld
Zusätzliche Bonuszahlungen
Pausenzeiten mit hohem Freizeitwert (z.B. Café direkt gegenüber,
unmittelbare Lage am Beethovenpark, diverse Einkaufsmöglichkeiten im
Umfeld der Praxis)
Team-Events
Gründliche Einarbeitung
Flexible Urlaubsplanung über das ganze Jahr
Unterstützung bei der Suche nach günstigem Wohnraum in Köln

Qualifikationen / Anforderungen
Sie besitzen Teamgeist und haben Spaß an Kommunikation mit den Patientinnen
und Patienten einer Hausarztpraxis am Empfang, über Telefon und E-Mail?
Büroarbeiten und die Tätigkeit am PC machen Ihnen ebenso Freude? Sie haben
Erfahrung bzw. eine Ausbildung mit Bezug zur Bürotätigkeit?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Bitte teilen Sie uns Ihren frühestmöglichen
Eintrittstermin mit.

Ihre Bewerbung können Sie gerne mit dem Formular oder per E-Mail als
zusammenhängendes PDF-Dokument senden an: bewerbung@hausarzt-koeln-
suelz.de

 

Neugierig? Lernen Sie uns kennen! Wir freuen uns auf Sie!

Hausarztpraxis Dr. med. Mauß
und Lintz
Hausarztpraxis Dr. med. Mauß und
Lintz

Arbeitszeit
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
Sofort oder nach Vereinbarung

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Bereich
Verwaltung und Büro

Zuständigkeiten /
Hauptaufgaben
Telefonzentrale, Backoffice,
Empfang

Arbeitsort
Elisabeth-von-Mumm-Platz 8,
50937, Köln, NRW, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
24. Mai 2024

Gültig bis
30.09.2024
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